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ZD P KETRZYN

ZAMAWIAJACY
Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie
ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn

Znak sprawy: ZDP/3220/P/6/2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

~Przedmiotem dostawy jest samochod osobowy na potrzeby dziatalnosci
jednostki Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie”.

(data) (pieczqtka i podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

Sporzadzit/-a: Irena Strég ~ Ketrzyn, 06.03.2018 r.



1.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zarzad Drég Powiatowych w Ketrzynie
adres: ul. Balttycka 20, 11-400 Ketrzyn
telefon tymczasowy: 507 296 461

e-mail: administracja@zdp.ketrzyn.pl

godziny urzedowania: od 7:00 do 15:00

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w trybie zapytania

ofertowego zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych Centrum Ustug

Wspdlnych Powiatu Ketrzyniskiego i jednostek obstugiwanych o wartosci nieprzekraczajacej

w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, prowadzonym na podstawie art. 4 pkt. 8

2.

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1579

ze zm.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamdwienia jest:
,Dostawa samochodu osobowego na potrzeby dzialalnosci jednostki Zarzadu
Drég Powiatowych w Ketrzynie”
(Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zatgczniku nr 3 do zapytania
— Specyfikacja techniczna).
2) Rodzaj zamo6wienia: dostawa.
3) Opis czeéci zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

TERMIN WYKONANIA

Termin wykonania zamdéwienia: 14 dni od dnia podpisania umowy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta. Zamawiajacy zwraca si¢ 0 wyrazenie zgody na przediuzenie terminu
zwigzania ofertg jednoczesnie do wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty.
Odmowa wyrazenia zgody na wniosek Zamawiajacego o przediuzenie terminu
zwigzania oferta, powoduje wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

WARUNKI GWARANCIL:
a) gwarancja na elementy mechaniczne — minimum 3 lata,

b) perforacje nadwozia — minimum 6 lat,

c) powtoki lakiernicze — minimum 2 lata.



6. WARUNKI UDZIARU W _ POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

Zamawiajacy nie dokonuje szczegétowego opisu oceny spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu.

7. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W_POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW JAKIE
MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

1) Zamawiajacy nie wymaga skladania dokumentéw w celu wykazania spehiania
przez Wykonawce warunkédw udzialu w postepowaniu.

2) Pozostate dokumenty jakie ma dostarczy¢ Wykonawca:

a) formularz ofertowy — wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego;

b) formularz cenowy — wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego;

c) pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia — w formie
oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza;

d) pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy
dokumenty skladajace sie na oferte podpisuje osoba nie uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub
do Centralnej Ewidengji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — w formie

oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza.

8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1) Wszelkie wnioski, zawiadomienia, oswiadczenia oraz informacje skiadane przez
Zamawiajgcego i Wykonawcéw moga by¢ przekazywane, zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego, w formie pisemnej, droga elektroniczng lub osobiscie.

- € — mail: administracja@zdp.ketrzyn.pl

- pisemnie na adres:



2)

3)

4)

Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie
11-400 Ketrzyn, ul. Baltycka 20

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczng kazda ze stron

na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy przyjmuje domniemanie, Zze dokumenty wystane na numer faksu
lub e-mail podany przez Wykonawce zostalo doreczone w sposob

umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.
Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

1) sprawy techniczne i proceduralne — Irena Strog, tel. 507 296 461,
e-mail: administracja@zdp.ketrzyn.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
skiadajace sie na oferte w jezyku obcym winne by¢ skltadane wraz z thumaczeniem

na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty skladajace si¢ na oferte powinny by¢ podpisane przez
osobe upowazniona do wystepowania w imieniu Wykonawcy (uprawniong
zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru lub do Czﬁtralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo przez osobe umocowang przez
osobe/y uprawniona/e), a w przypadku skladnia oferty wspdlnej — przez
pelnomocnika Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdowienia.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg

osoby upowaznionej.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego tylko jedna oferte.

Koszt sporzadzenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
Oferta powinna zawierac:

a) Wypekiony zgodnie z trescia zapytania ofertowego i podpisany Formularz
Ofertowy zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 1 oraz Formularz
Cenowy zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2.

b) Dokumenty i o$wiadczenia wskazane w pkt. 7.

Zaleca si¢ aby oferta zawierala dane Wykonawcy, dotyczace numeru REGON,
NIP, adresu poczty elektronicznej, nr telefonu i faksu.



10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

11.

1) Oferte Wykonawca moze zlozy¢ droga elektroniczna, poczta, przesytka kurierska
lub osobiscie w pokoju nr 1 (Dzial Administracyjny) w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Ketrzynie, kod 11-400, przy ul. Battycka 20.

Oferte/ koperte/ opakowanie nalezy opisa¢ w ponizszy sposob:

»Dostawa samochodu osobowego na potrzeby dzialalnosci jednostki
Zarzadu Drog Powiatowych w Ketrzynie”

Nie otwiera¢ przed 14.03.2018r. godz. 10.00

z dopiskiem: ZDP/3220/P/6/2018

(nr postepowania)

Na ofercie/kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy
skladajacego oferte.

2) Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert do dnia 14.03.2018r., do godziny
1000,

3) W przypadku zlozenia oferty po uptywie terminu skladania ofert, Zamawiajacy
niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie. Zamawiajacy
nie bedzie brat pod uwage przy ocenie ofert, oferty ztozonej przez Wykonawce po

terminie skladania ofert.

4) Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i optaty
ponoszone przez Wykonawce, zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia,
uwzgledniajace m. in. podatek od towardw i ustug, podatek akcyzowy , optaty
celne, koszty transportu, koszty dostarczenia pojazdu do miejsca wskazanego
przez Zamawiajacego.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAEL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac
nastepujace kryteria oceny ofert:

kryterium cena - waga 100 %;

2) Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu Oferty. Cena
oferty powinna by¢ wyrazona w PLN.



12.

13.

14.

15.

16.

RAZACO NISKA CENA

Jezeli cena oferty bedzie sie wydawaé razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamOwienia i wzbudzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego
lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci bedzie nizsza o 30 % od
wartoéci zaméOwienia lub S$redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert,
Zamawiajacy bedzie mégt zwroéci¢ sie do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnien, w tym
zlozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosci ceny.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykluczenia z ubiegania si¢ o udzielenie
zamdéwienia Wykonawcdéw, ktérzy nie spelniajg warunkéw udzialu w postgpowaniu
lub Wykonawcéw, ktérzy w terminie nie zlozyli wymaganych oswiadczen,
dokument6w, okreslonych w zaproszeniu do wziecia udzialu w zapytaniu ofertowym,
negocjacjach, rokowaniach lub nie zgodzili si¢ na przedluzenie okresu zwiazania oferta.

Oferta Wykonawcy, ktéry zostal wykluczony z postepowania, podlega odrzuceniu.

ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy, jezeli :

1) jest sprzeczna z prawem lub wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu do wzigcia
udziatu w zapytaniu ofertowym;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurendji;

3) jestniewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

4) Wykonawca nie zlozyt wyjasnieni, o ktérych mowa w pkt. 11 lub jezeli oferta
zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

5) =zostala zlozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postgpowania.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie

zaméwienia w przypadku, gdy :

1) nie zostala ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub zaproponowanych warunkéw umowy
przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia;

3) wiystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE




ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1) Wykonaweca ktérego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest do:

a) podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

b) w przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty podmiotéw wystepujacych
wspolnie — Wykonawca powinien dostarczy¢ umowe regulujaca wspétprace
tych podmiotéw w przedmiocie wykonania zamoéwienia przed zawarciem
umowy.

2) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadac ze
sobg dokumenty w kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez
Wykonawce (a w przypadku dokumentu pelnomocnictwa w formie oryginatu lub
kopii potwierdzonej notarialnie), potwierdzajace ich umocowanie do podpisania
umowy, o ile umocowanie to nie wynika z dokumentéw zalaczonych do oferty (np.
aktualny odpis z wlasciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, pelnomocnictwo).

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego, Zamawiajacy bedzie miat prawo wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej

oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

17.ISTOTNE _ DLA  STRON _ POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE] UMOWY W __SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY ABY ZAWARLE
Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH

Wz6r umowy stanowi zalacznik nr 4.

18. SPIS ZALACZNIKOW
1) Zalacznik nr 1 - Formularz Ofertowy

2) Zalacznik nr 2 — Formularz Cenowy
3) Zalacznik nr 3 — Opis Przedmiotu Zaméwienia
4) Zalacznik nr 4 — Wz6r Umowy






